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1. AMAÇ: İlaç ve tıbbi malzemenin uygun koşullarda saklanmasını sağlamak.

2. KAPSAM: Hastanemizde eczaneye giren ilaç ve tıbbi malzemenin eczaneden çıkışı, saklanması ve ilgili birimlere teslim edilmesine kadar olan işlemleri kapsar.

3. SORUMLULAR: 

· Sorumlu Eczacı

· Eczane Personeli
4. UYGULAMA:

· Eczaneye gelen ilaç ve tıbbi malzeme sayılarak teslim alınır. Sevk irsaliyesi düzenlenerek imzalanır.
· Faturası elektronik ortamda kaydedilir, Ayniyatı kesilir.
· Eczacı, faturaya göre ayniyat işlemlerini yapar.

· Fatura otomasyon sistemine kaydedilir. Muhasebe e- faturayı çıkartıp eczaneye yollar.
· İlaç ve tıbbi malzeme cinsine göre sınıflandırılır.

· Soğuk zincir gerektiren ilaç ve tıbbi malzeme buzdolabına yerleştirilir.

· Uyuşturucu kapsamına giren ilaçlar ve kırmızı reçeteyle yazılan ilaçlar ilgili ilaç dolabına konur.

· Işıktan etkilenebilecek ilaç ve tıbbi malzeme kapalı dolaplara konur.

· İlaç ve tıbbi malzeme, raflarda veya depoda kendi formlarına göre yerleştirilir.

· Depoların rutubetsiz, ışıktan, nemden ve ısıdan korunacak şekilde, aydınlatılmasının iyi olması sağlanır.

· İlaç ve tıbbi malzeme yerleştirilirken “ilk gelen ilaç ve tıbbi malzeme, son kullanma tarihine göre öne konur” kuralına uygun hareket edilir.
· Deponun düzenli olarak temizliği yapılır, havalandırılması sağlanır.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR:

· Sevk İrsaliyesi

· Otomasyon

· Fatura

· İlgili Yönetmelik
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